
 
 

  
Der 1488 gegründete Schwabe Verlag gehört als ältester Verlag der Welt zu den 
renommiertesten deutschen Wissenschaftsverlagen. Wir publizieren Bücher, 
Fachzeitschriften und digitale Medien in den Bereichen Philosophie, Geschichte, 
Literatur- und Kulturwissenschaft und Altertumswissenschaft. 
Zur Schwabe Verlagsgruppe AG gehören der «Schwabe Verlag» mit seinen Standorten in 
Basel und Berlin und die Schweizer Verlage «NZZ-Libro» und «Zytglogge». 
 
 

Volontariat (m/w/d) Marketing/Vertrieb in Berlin 
 
Für unseren Standort BERLIN suchen wir zum 01.05.2024 eine:n Volontär:in (m/w/d) mit Schwerpunkt im 
Marketing und Vertrieb. 
 
Bei uns lernst Du: 

• die Betreuung von End- und Buchhandelskund:innen sowie die Bearbeitung von Bestellungen 
• die administra�ven Prozesse bei der Neukund:innenakquise und Adressrecherche 
• das Verfassen und Versenden von Newsletern 
• das Gestalten von Werbemiteln wie Plakaten und Flyern für den Buchhandel 
• die Mitarbeit im Online-Marke�ng, einschließlich Social Media und Web-Präsenz 
• die Organisa�on von Bücher�schen auf wissenscha�lichen Tagungen und Veranstaltungen im 

Buchhandel 
 

Was wir uns von Dir wünschen:  

Du hast... 

• eine abgeschlossene buchhändlerische Ausbildung oder ein abgeschlossenes 
geisteswissenschaftliches Studium 

• Möglichst bereits erste Erfahrungen im Buchverlag, Buchhandel oder Zwischenbuchhandel 
• Freude am Umgang mit Kund:innen  

Du... 

• kennst die gängigen MS-Office-Programme und kannst sie anwenden 
• bist flexibel und arbeitest gerne strukturiert und selbstständig 
• bist offen, kommunizierst gut und suchst nach Lösungen 

 

Wir bieten Dir: 

• abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 
• die Mitarbeit in einem jungen, kollegialen und motivierten Team 
• einen zentral gelegenen Arbeitsplatz im Herzen Berlins 
• flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit zum Home Office 
• einen Einblick in sämtliche Bereiche des wissenschaftlichen Publizierens 
• die Aussicht auf eine anschließende Festanstellung 

 
Interessiert? 

Wenn du Teil unseres Teams werden möchtest, sende uns bitte Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 
inkl. Anschreiben und Zeugnissen an: bewerbung@schwabeverlag.de 
Wir freuen uns darauf, von Dir zu hören! 

https://schwabe.ch/
https://www.nzz-libro.ch/
https://www.zytglogge.ch/
mailto:bewerbung@schwabeverlag.de

